Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 8
im. Swietego Kazimierza Krolewicza w Bialymstoku

podstawa prawna:

1. Art. 47 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59,
tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 1148).

§21ust 1,2 3,419 23 Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji

przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

Zgoda organu prowadzqcego szkole na prowadzenie dziennika lekcyjnego wylgcznie w postaci
elektronicznej — pismo nr EDU-1.4424.454.2019

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i W sprawie swobodnego

przephywu takich danych oraz uchvlenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L nr 119, str. 1) - W

szczegolnosci art. 5, art. 13, art. 24.

Postanowienia ogdlne:

W Szkole Podstawowej nr 8 w Biatymstoku funkcjonuje elektroniczny dziennik
lekcyjny, za posrednictwem strony internetowej www.portal.librus.pl

Za poprawne dziatanie systemu, ochrone¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika internetowego. Pracownicy
szkoty odpowiadaja za wprowadzanie i edycje danych, ktore sa im udostgpnione oraz
za ochron¢ danych osobowych. Szczegdtowa odpowiedzialno$¢ reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 w Biatymstoku.
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych z
Rozporzadzenia MEN z 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

W e-dzienniku przewidziano udziat nastepujacych  uzytkownikdéw:
a. Rodzic/uczen

b. Pracownik szkoty.

Dziatania wszystkich uzytkownikow systemu sg monitorowane, a wyniki ich pracy sa
zabezpieczane i archiwizowane.


https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r.-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-9546we-ogolne-rozporzadzenie-o-ochronie-danych-dz.urz.ue-l-1191-15528.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_2_o_0_a_6_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r.-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-9546we-ogolne-rozporzadzenie-o-ochronie-danych-dz.urz.ue-l-1191-15528.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_2_o_0_a_6_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r.-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-9546we-ogolne-rozporzadzenie-o-ochronie-danych-dz.urz.ue-l-1191-15528.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_2_o_0_a_6_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r.-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-9546we-ogolne-rozporzadzenie-o-ochronie-danych-dz.urz.ue-l-1191-15528.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_3_o_2_a_13_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2016679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r.-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych-i-w-sprawie-swobodnego-przeplywu-takich-danych-oraz-uchylenia-dyrektywy-9546we-ogolne-rozporzadzenie-o-ochronie-danych-dz.urz.ue-l-1191-15528.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_4_o_1_a_24_u_0_p_0_l_0_i_0
http://www.portal.librus.pl/

7. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni

opiekunowie, uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w
niniejszym regulaminie.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje
zapisoOw, ktore zamieszczone sa w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania |
Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

. Na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapoznaje si¢ rodzicow ze

sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika elektronicznego. Uczniowie
zapoznawani sg z dzialaniem e-dziennika na pierwszych godzinach wychowawczych.

10. Dostep uzytkownikéw do dziennika elektronicznego jest bezptatny.

Konta uzytkownikéw e-dziennika

. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika

elektronicznego, za ktére osobiscie odpowiada.

Uzytkownik dziennika identyfikowany jest w systemie przez login i hasto, ktore
umozliwiajg dostep do zasobow systemu.

Indywidualne loginy i hasta rodzice/prawni opiekunowie i uczniowie otrzymuja od
wychowawcy klasy za pisemnym potwierdzeniem odbioru.Po zalogowaniu si¢ do
systemu powinni zmieni¢ swoje hasto.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa hasto musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakéw 1 by¢
kombinacjg duzych i matych liter, cyfr oraz znakow specjalnych.

Kazdy uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy i nieudost¢pniania
swojego loginu i hasta do systemu innym osobom, takze po czasie uptywu waznosci
hasta.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i
poinformowania o tym fakcie Szkolnego Administratora Dziennika.

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest podstawowym narzedziem stuzacym do komunikowania
si¢ catej spotecznosci szkolnejoraz podstawowym sposobem przekazywania
rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji o postgpach w nauce, realizacji
obowiazku szkolnego oraz zachowaniu.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z
rodzicami (wywiadowki, indywidualne spotkania z nauczycielami, dni otwarte —
konsultacje).

Wychowawca klasy na zyczenia kazdego rodzica/prawnego opiekuna udost¢pnia
wersje papierowa informacji z dziennika elektronicznego (wykaz ocen, frekwencja,
uwagi).
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Wychowawca przekazuje informacje rodzicom/opiekunom prawnym, uczniom

sposob uniemozliwiajacy wglad w dane innych ucznidow.

W razie nieobecno$ci wychowawcy informacje moze udostepni¢ nauczyciel uczacy

danego ucznia, pedagog, wicedyrektor lub dyrektor po zweryfikowaniu, czy osoba

jest uprawniona.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Uzytkownicy dziennika elektronicznego w szkole nie moga udziela¢ zadnych

informacji zawartych w systemie elektronicznym osobom nieuprawnionym lub

postronnym, w szczegolnosci:

a. nie wolno przekazywaé drogatelefoniczna hasel, ocen, frekwencji itp. osobie,
ktérej nie mozna jednoznacznie zidentyfikowaé jako osoby uprawnione;.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany wiadomosci

stuzyzaktadka WIADOMOSCI.

Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sa do biezacego

odczytywania/sprawdzania wiadomosci przestanych przez innych uzytkownikéw

dziennika elektronicznego.

Odczytanie informacji przez uzytkownikow dziennika jest rGwnoznaczne jest z ich

przyjeciem do wiadomosci.

Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zwartej w module

komunikacyjnym jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu,

co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacje

potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rownowazng

skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica/prawnego opiekuna.

Modut Wiadomosci moze stuzy¢ rodzicom do informowania wychowawcy o

nieobecnosci ucznia w szkole, a takze doraznie do usprawiedliwienia tej

nieobecnosci. Jednak nadal obowigzuje przediozenie w formie papierowej

usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym w statucie szkoty.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe jedynie po okazaniu pisemnej lub

elektronicznejprosby rodzica. W naglych przypadkach decyzj¢ podejmuje Dyrektor

Szkoty.

Modul Wiadomos$ci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan/wnioskéw papierowych,

ktore reguluja przepisy odnos$nie dokumentacji szkolne;.

Usuniecie przez rodzica lub ucznia przeczytanej ze swojego konta informacji nie

powoduje jej usunigcia z systemu.

Usuniecie przez nauczyciela wpisanej ze swego konta informacji/uwgi powoduje

usunigcie jej z systemu. Nie nalezy usuwaé przeczytanych widomosci przed ich

archiwizacjg przeprowadzong na koniec roku szkolnego.

ModutTerminarz shizy do przekazywania informacji o sprawdzianach, pracach

klasowych, kartkowkach oraz wydarzeniach z zycia szkoty lub klasy.



IV. Zadania i obowiazki uzytkownikow dziennika elektronicznego.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego

Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego jest wyznaczona przez

dyrektora szkoty osoba zatrudniona w szkole.

. Dopuszcza si¢ wyznaczenie osoby wspomagajacej prace Szkolnego Administratora

Dziennika Elektronicznego.

Do podstawowych  obowigzkow  Szkolnego  Administratora  Dziennika

Elektronicznego nalezy:

a. wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczy
pracownikow szkoty;

b. wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu;

c. tworzenie jednostek i klas, list nauczycieli, przydziatow zaje¢é, przedmiotow itp.,
ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora;

d. do 1 wrzesniauzupehienie planu lekcji wszystkich klas. W przypadku zmian w
planie lekcji niezwloczne jego aktualizowanie;
wykonywanie kopii bezpieczenstwa dziennika elektronicznego raz w miesigcu;

f. w razie zaistniatych niejasnosci  Szkolny  Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek komunikowania si¢ z nauczycielami lub z
przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak
najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.

4. W terminie do 10 wrzesniaAdministrator dziennika generuje dzienniki w formacie

XML i przekazuje Dyrekcji do elektronicznego podpisu i zarchiwizowania. Kopie
dziennikéw zapisuje na zewnetrznym nosniku. Opisany no$nik przekazuje do
szkolnego archiwum.

Szkolny  Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie
udostgpnia¢ nikomu, zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢
do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

. Kazdy, zauwazony 1 zgloszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika
Elektronicznego, przypadek naruszenia bezpieczenstwa administrator zglasza
dyrektorowi i firmie zarzadzajacej systemem w celu podjecia dalszych dziatan.

Dyrektor Szkoly/Wicedyrektor

1. Dyrektor Szkoty 1 wicedyrektor odpowiada za kontrolowanie poprawnosci

uzupelniania dziennika elektronicznego.

. Do konca wrze$nia Dyrektor Szkoty/wicedyrektor sprawdza wypelienie przez

wychowawcow klas wszystkich danych potrzebnych do prawidlowego dziatania
dziennika elektronicznego.



3. W zakresie dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoty/wicedyrektor —jest

zobowigzany:

a. systematycznie sprawdzac statystyki zwigzane z korzystania z systemu;

b. kontrolowa¢ poprawnos¢, systematycznos¢, rzetelnosé wpisywania tematéw, ocen

I frekwencji przez nauczycieli;

wpisywac informacje z przeprowadzonych obserwaciji;

wpisywac swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli;

e. generowac statystyki zwigzane z prawidlowg realizacja podstawy programowej
przez nauczycieli;
zapewni¢ szkolenia dla nowych uzytkownikow systemu;

g. powiadamia¢ nauczycieli za pomocg modutu komunikacyjnego 0 wszystkich
waznych elementach, majacych wptyw na prawidtowe funkcjonowanie szkoty,
np.: przydziatach do klas, zmianie planu zaj¢¢, planowanych ogoélnoszkolnych

Qo

imprezach, waznych wydarzeniach z zycia szkoty 1 lokalnego §rodowiska itp.
Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly
wychowawca klasy zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez
szkoty dokumentacji przebiegu nauczania.

W terminie okreSlonym w ,,Organizacji pracy szkoly na dany rok szkolny”
wychowawca uzupeinia w dzienniku dane dotyczace ucznidw swojej klasy tzn. adresy
zamieszkania, numery telefonow, imiona rodzicow, adresy mailowe rodzicow, a
nastepnie systematycznie je aktualizuje.

Wychowawca przekazuje indywidualne loginy i hasta dla rodzicow i uczniow, ktore
otrzymuja za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego 1 zglosi¢
niezwlocznie ten fakt w sekretariacie szkoly w formie papierowe;.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy zgodnie z WZO.

Przed zakonczeniem pierwszego semestru i koncem roku szkolnego kazdy
wychowawca jest zobowigzany do dokladnego sprawdzenia dokonanych wpisow w
dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do
podsumowania pétrocza oraz do wydruku §wiadectw.

Wychowawca klasy dokonuje korekty wpiséw dotyczacych frekwencji, za sprawdzenie
frekwencji na poszczegolnych zajeciach odpowiedzialny jest nauczyciel uczacy.
Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modulu wiadomosci do
przekazywania informacji rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej zmianie w planach
lekcji.

Nauczyciel
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Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za biezgcewpisywanie do dziennika

elektronicznego tematdéw przeprowadzonych lekcji oraz frekwencji uczniow, a takze za

zgodne z WZO wpisywanie:

a. ocen czastkowych;

b. przewidywanych ocen §rodrocznych i rocznych w ustalonym terminie;

C. ocen $rodrocznych i rocznych w ustalonym terminie;

d. daty planowanych kartkowek, sprawdzianow, testow;

W terminie okreslonym w ,,Organizacji pracy szkoty na dany rok szkolny” nauczyciel

ma obowiazekzamies$ci¢ w e-dzienniku rozklady materialu nauczanego przedmiotu,

przypisaé do przedmiotu podreczniki i programy nauczania.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje i tematy lekcji.

Oceny biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupeinic

najp6zniej w kolejnym dniu pracy.

Kazda ocena wpisana do e-dziennika powinna mie¢ przypisang kategori¢ i wage. Wagi

ocen ustalane sg w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

Nauczyciel ma obowigzek zamieszcza¢ informacje o planowanych kartkéwkach,

pracach klasowych i sprawdzianach zgodnie z zasadami zawartymi w WZO.

Na miesigc przed klasyfikacja $rodroczng lub roczng wszyscy nauczyciele s3

zobowigzani do wystawienia propozycji ocen okresowych lub rocznych w dzienniku

elektronicznym

W wyznaczonym terminie przed klasyfikacyjng radg pedagogiczng $rdédroczng lub

roczng wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia ocen okresowych lub

rocznych w dzienniku elektronicznym. W dniu rady pedagogicznej nie wolno zmieniaé

ocen $rodrocznych lub rocznych.

Frekwencj¢ ucznia na zajgciach zaznacza si¢ zgodnie z legenda w module

FREKWENCIJA. Jezeli uczen jest nieobecny na lekcji, a pozostaje pod opieka

nauczyciela, np.: bierze udzial w zawodach, konkursach, olimpiadach itp. nalezy

zaznaczyC ,,Zzw’.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 nie ma prawa umozliwiac¢

korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika

elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku

przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolne;j.

Nauczyciel ma obowigzek przestrzega¢ zasad zapewniajacych ochrong danych

osobowych wedtug obowigzujacych przepiséw, a w szczegolnosci:

a. logowanie do systemu oraz ewidencjonowanie nalezy prowadzi¢ tak, aby osoby
postronne nie mogly mie¢ wgladu do danych;

b. poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie moga by¢ widoczne dla
osob trzecich.

€. kazdorazowo nalezy si¢ wylogowac, jezeli nauczyciel odchodzi od komputera;

d. nie zapisywac loginéw i hasel w pamigci przegladarki.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika

elektronicznego (w tym réwniez domowego), aby uczen, osoba postronna nie miata do

niego dostepu (dotyczy hasta dostepu do e-dziennika).



12. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego lub
dyrektora szkoty.

13. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z
systemu.

Pedagog/Psycholog

1. Pedagog/Psycholog jest odpowiedzialny za:
a. analiz¢ zapiséw frekwencji i postgpOdw w nauce ucznidw, wspotpracujac w tym
zakresie z wychowawcg klasy, nauczycielami, dyrektorem 1 wicedyrektorem;
b. umieszczanie waznych informacji dotyczacych realizacji pomocy pedagogicznej i
psychologicznej w module komunikacyjnym.
2. Pedagog/Psycholog ma obowigzek uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

Rodzice/ Opiekunowie prawni

1. Rodzice/ Opiekunowie prawni uczniéow, wprowadzonych do systemu dziennika
elektronicznego, otrzymuja dostep do konta, ktory zapewnia wglad do postepoéw
edukacyjnych tylko swojego dziecka oraz mozliwo$¢ komunikowania si¢ z
nauczycielami.

2. Przed korzystaniem z systemu po zalogowaniu si¢ na swoje konto nalezy zapoznaé
si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole, ktore dostgpne sa
w POMOCY.

3. Standardowo wydaje si¢ dla Rodzica/ Opiekuna prawnego jeden login oraz hasto. W
sytuacji, gdy konieczny jest odrebny dostep do systemu przez dwoje rodzicow,
istnieje  mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego
Rodzica/Opiekuna prawnego. Z uwagi na konieczno$¢ okazania dokumentu
tozsamosci nie istnieje mozliwos¢ wystania loginu 1 hasta poczta email lub poprzez
modut KOMUNIKACYINY.

4. Rodzic/Opiekun prawny osobiScie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym szkoly i ma obowigzek nieudostgpniania go swojemu dziecku ani
innym nieupowaznionym osobom.

5. Jezeli Rodzic/Opiekun prawny zauwazy bledy dotyczace ocen, frekwencji, uwag i
innych widomos$ci we wpisach dziennika elektronicznego, powinien poinformowac o
zaistnialym fakcie nauczyciela danego przedmiotu.

Uczen
1. Uczniowie zapoznawani sg z dziataniem e-dziennika na pierwszych godzinach

wychowawczych w nowym roku szkolnym.
2. Administratorgeneruje loginy i hasta uczniom.
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3. Uczen po zalogowaniu si¢ na swoje konto,we wlasnym zakresie moze zapoznac si¢ z

zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego dostgpnymi w zakladce
POMOC.

. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same

prawa, obowiazki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

Postepowanie W czasie awarii oraz ewakuacji

Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktéry stwierdzi problem z jego

funkcjonowaniem, niezwlocznie informuje o tym Administratora Dziennika

Elektronicznego lub Dyrektora Szkoty.

W przypadku braku dostgpu do e-dziennika nauczyciel na kazdych,prowadzonych

przez siebie zajeciach,ma obowiazek zapisania tematow zajgé, odnotowania

frekwencji oraz osiagnie¢ uczniow w formie papierowej -na kartach zastepczych

(zatacznik nr 3 do regulaminu).Po usuni¢ciu awarii nauczyciel niezwtocznie

wprowadza wszystkie dane z kart zastepczych do dziennika elektronicznego, a

nastepnie przekazuje karty do Sekretariatu szkoty.

Obowiazki Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

a. administrator dziennika telefonicznie kontaktuje si¢ z firmag LIBRUS w celu
przywrdcenia prawidlowego dzialania systemu,

b. powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz nauczycieli o awarii i
przewidywanym czasie naprawy.

. Awari¢ szkolnej sieci komputerowej nalezy zglosi¢ do Dyrektora Szkoty. Dyrektor

podejmuje stosowne dziatania majace na celu rozwigzanie zaistniatego problemu.
Zabronione jest podejmowanie samodzielnej proby usunigcia awarii Przez
nauczyciela, jak rowniez wzywanie do naprawienia awarii 0s0b nieuprawnionych.

W czasie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie informatycznym uzytkownik
majacy dostep do danych osobowych dokonuje natychmiast wylogowania 1 w razie
mozliwo$ci zamyka system operacyjny i1 odtacza komputer od napigcia.

Postanowienia koncowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z

e-dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez.

Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np.
innym szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub w przypadku
otrzymania nakazu sagdowego.
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Wszystkie poufne dokumenty i1 materialy utworzone na podstawie danych z
e -dziennika, ktore nie bgda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, opisane no$niki
zewngtrzne z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

W czasie odbywania w szkole praktyki studenckiej wszystkich wpisow w dzienniku
elektronicznym dokonuje nauczyciel-opiekun praktykanta.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzgcego szkole¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie wytacznie w
jego obecnosci.

Regulamin prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania moze by¢
modyfikowany, w zalezno$ci od wprowadzanych zmian do systemu dziennika
elektronicznego.

Regulamin funkcjonowania e-dziennika w Szkole Podstawowej nr 8 im Swietego
Kazimierza Krolewicza w Bialymstoku wchodzi w zycie z dniem 29 sierpnia 2019 r.

Ochrona danych osobowych

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie Swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie 0
ochronie danych) (Dz. Urzqd. Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako
,,RODO?”, informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych (dalej jako Administrator) jest Szkota
Podstawowa nr 8 im. Sw. Kazimierza Kroélewicza w Bialymstoku. Kontakt z
administratorem jest mozliwy pod numerem telefonu 85 675 08 62 lub przy
pomocy poczty elektronicznejsp8@um.bialystok.pl.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: kontakt.itrs@gmail.com.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu prowadzenia elektronicznego dziennika
szkolnego (dalej e-dziennik) jako obowiazek prawny cigzacy na administratorze przy
realizacji zadan o$wiatowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO w przypadku danych szczegolnej kategorii (w tym danych zdrowotnych).

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe 1 wynika z przepisow obowigzujacego
prawa, a ich niepodanie (w szczegdlnosci adresu email) moze uniemozliwié
korzystanie z e-dziennika.

Dane osobowe beda przekazane innemu odbiorcy, ktory przetwarza je na zlecenie
Administratora

w zakresie ustugi informatycznej — e-dziennik, ale tylko w celu i zakresie niezbednym
dla realizacji ww. celu. W chwili obecnej Administrator wykorzystuje oprogramowanie
firmy LIBRUS.


mailto:sp8@um.bialystok.pl
mailto:kontakt.itrs@gmail.com

6. Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

a.

©® oo o

dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;
ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
przenoszenia danych, w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;
whniesienia sprzeciwu, w przypadkach okre§lonych w art. 21 RODO;
whniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa)
W celu skorzystania z praw nalezy skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub
Inspektorem Ochrony Danych, korzystajagc ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

7. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda

podlegaly automatycznemu profilowaniu.

8. Administrator danych nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

W celu udowodnienia przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych,
dane beda przetwarzane przez okres, w ktérym Administrator zobowigzany jest do
zachowania ich dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych (zazwyczaj 5 lat od

zakonczenia roku szkolnego, w ktorym uczen opuscit szkote).
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Zatacznik 1

Potwierdzenie zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
przez rodzica/prawnego opiekuna

Potwierdzam, ze zobowiqzuje sie zapoznac sig, stosowac i przestrzegac zasad funkcjonowania
dziennika elektronicznego w SP nr 8 w Bialymstoku

Podpis
I.p. | Uczen: Data rodzica/prawnego
opiekuna
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26

27

28

29

30

31

32

Podpis bedzie traktowany jako wzor podpisu rodzica/opiekuna prawnego.

Zalacznik 2

Potwierdzenie przez rodzicéw/prawnych opiekunéwotrzymania dostepu do dziennika

elektronicznego

Potwierdzam otrzymanie dostepu (loginu i hasta) do swoich kont (rodzica/prawnego opiekuna
oraz syna/corki) w dzienniku elektronicznym w SP nr 8 w Bialymstoku

I.p. | Uczen: Data

Podpis
rodzica/prawnego
opiekuna
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26
27
28
29
30
31
32
Podpis bedzie traktowany jako wzor podpisu rodzica/opiekuna prawnego.
Zalacznik 3
KARTA ZASTEPCZA
imie¢ i nazwisko nauczyciela przedmiot
data ..........ooooeiiinin
Klasa godz. lekcyjna: Nieobecnos¢, spéznienie Oceny/uwagi
(kod ucznia)
Temat
Klasa: godz. lekcyjna: Nieobecnos¢, spéznienie Oceny/uwagi
(kod ucznia)
Temat:
Klasa: godz. lekcyjna: Nieobecnosé, spoznienie Oceny/uwagi
(kod ucznia)
Temat:
Klasa: godz. lekcyjna: Nieobecnosé, spoznienie Oceny/uwagi
(kod ucznia)
Temat:
Klasa: godz. lekcyjna: Nieobecno$¢, spoZnienie Oceny/uwagi
(kod ucznia)
Temat:
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Klasa:

godz. lekcyjna:

Nieobecnosé, spéznienie
(kod ucznia)

Oceny/uwagi

Temat:

podpis nauczyciela
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